- AKADEMIA
‘ NAUK STOSOWANYCH
w ELBLAGU

Elblag, dn. 12.09.2025r.
Zamawiajacy:
Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu
(ANS w Elblagu)
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,
Wojewddztwo Warminsko- Mazurskie, Polska
REGON: 170711628, NIP: 578-24-90-793
Numer telefonu: (055) 629-05-05
Adres poczty elektronicznej: zp@ans-elblag.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
www.ans-elblag.pl
Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr: SZ1./2311/37/784/2025
na:
Przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego za 2025 i 2026 rok dla Akademii Nauk
Stosowanych w Elblagu.

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz.U.2024.1320 z p6zn. zm).

2. Postgpowanie prowadzone jest w formie Zapytania ofertowego — procedury okreslonej w Zarzadzeniu
Nr 39/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu z dnia 29 czerwca 2022 1.

3. Tre$¢ Zapytania ofertowego zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego Www.ans-
elblag.pl w zaktadce Zamoéwienia publiczne.

ZATWIERDZAM:

(podpis)

Elblag, dnia 12.09.2025 r.

STARSZY REFERENT

ds. zaméwien Sekcja Zamowier i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy

Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu

5 AN, ; ;
oy ﬁ; gl I ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
mgr Sa, dra Lipiak tel. 55629 07 56 e-mail: zp@ans-elblag.pl
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1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCEDURZE

1))

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowiazany jest do przygotowania oferty w sposéb zgodny
z niniejszym Zapytaniem ofertowym wraz z zatacznikami do niego, zwanym dalej Zapytaniem
ofertowym.

Ilekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatacznikach do niego jest mowa o:

a) ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz.U.2024.1320 z p6zn. zm.),

b) Kodeksie cywilnym- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2025.1071 z pézn. zm.),

¢) ustawie o podatku od towaréw i ustug - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2025.775 z pézn. zm),

d) cenie —nalezy przez to rozumieé ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.2023.168 z p6zn. zm.),

e) RODO -nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 04.05 .2016),

f)  ustawie o rachunkowosci - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z p6zn. zm.),

g) ustawie o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym - nalezy przez
to rozumie¢ ustawe z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz.U.2024.1035 z p6z. zm.).

h) Kodeks pracy - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2025.277 z pézn. zm.).

i) Formularz ofertowy - nalezy przez to rozumie¢ Formularz ofertowy, stanowigcy ZALACZNIK Nr

1 do Zapytania ofertowego.

J) Wykaz ushug - nalezy przez to rozumie¢ Formularz ofertowy, stanowigcy ZALACZNIK Nr 2 do

Zapytania ofertowego.

k) Wykaz os6b - nalezy przez to rozumie¢ Formularz ofertowy, stanowigcy ZALACZNIK Nr 3 do
Zapytania ofertowego.

1) Projekt umowy - nalezy przez to rozumie¢ Projekt umowy, stanowigcy ZALACZNIK Nr 4 do
Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych (PLN), Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w
postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale 4, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
podmiotéw udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw
prawnych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza spetnia warunki udzialu w
postepowaniu. Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy zbada czy spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrdéd pozostatych
ofert.

Sekcja Zamowier i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55629 07 56 e-mail: zp @ans-elblag.pl
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10)Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu 8 pkt. 4),
¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji,
d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
e) zawiera bledy w obliczeniu ceny,
f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

11) Zamawiajacy na mocy art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy o szczegllnych rczwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego
(Dz.U.2023.129) wykluczy z postepowania:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy jw.,

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na listg lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy jw.,

¢) Wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo woisany na list¢ lub bedacy
taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
Jw.

12)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale 7 pkt. 5) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego,

f) $rodki, ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci zambwienia,
nie zostaly mu przyznane.

13)Zataczniki do Zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug,

Zalacznik nr 3 — Wykaz os6b,
Zatacznik nr 4 — Projekt umowy,

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamGwienia obejmuje przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego za 2025 i 2026
rok oraz doradztwo w zakresie zamkniecia ksigg rachunkowych dla Akademii Nauk Stosowanych w
Elblagu.

2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.
3) Szczegbtowy zakres przedmiotu zaméwienia okreslony zostal w Projekcie umowy.

Sekcja Zamowieh i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 07 56 e-mail: zp @ans-elblag.pl
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Wykonawca w ramach realizacji zamdéwienia zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do:

a) przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami zawartymi w:
- ustawie o rachunkowosci,
- ustawie o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym,
- Krajowych Standardach Badania,
- zasadach etyki zawodowej biegtych rewidentéw.

b) przeprowadzenia badania metodg wyrywkowa lub peina w taki sposéb, zeby uzyska¢ wystarczajaca
pewnos¢, ze zadne istotne zagadnienie nie zostanie pominiete.

¢) przeprowadzenia badania prawidtowosci rozliczen z budzetem panstwa jedynie w takim zakresie, jaki
uzna za niezbedny do wydania opinii o rzetelnosci i prawidlowo$ci oraz jasnej prezentacji
sprawozdania finansowego.

d) przekazania sprawozdania z badania w wersji elektronicznej w formacie pdf uwierzytelnione za
pomoca kwalifikowalnego podpisu elektronicznego oraz jednocze$nie przestania pocztag w formie
papierowej 1 egz. w terminie 5 dni od przedfozenia ostatecznej wersji sprawozdania po badaniu,
zawierajgce Opinie o prawidlowosci i rzetelnosci sprawozdania finansowego oraz Raport z badania
sprawozdania finansowego zawierajacy analiz¢ wskaznikowa bilansu i rachunku zyskow.

e) zapewnienia wykonywania przedmiotu zaméwienia, przez osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe
tj. biegtych rewidentéw oraz spetniajgce wymagania okreslone w szczegélnosci w przepisach ustawy
o rachunkowosci w tym okreslone w art. 76a wskazanej ustawy tj. przez osoby, ktére majg petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i
papierami wartosciowymi, za przestepstwo skarbowe oraz za przestepstwa okreslone w rozdziale 9
WW. ustawy.

f) zachowania poufnosci — Wykonawca nie ujawni, w jakikolwiek sposéb informacji pozyskanych w
czasie realizacji przedmiotu zamdéwienia, ani po jego zakonczeniu. Niniejszy zakaz dotyczy
informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Zamawiajacego lub osobe trzecig na jakakolwiek
szkod¢ majatkowa lub niemajatkowa.

g) przestrzegania tajemnicy zawodowej oraz zachowania w tajemnicy wszelkich faktéw, informacji i
dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamdéwienia, réwniez przez
cztonk6w zespotu wykonujgcego badanie, chyba, ze obowigzek ich ujawnienia wynika z powszechnie
obowiazujacych przepiséw, przy czym, obowigzek zachowania tajemnicy nie jest ograniczony w
czasie.

h) zrealizowania pelnego zakresu zaméwienia z nalezyta starannoscia zawodowg, oraz zgodnie z
warunkami przedmiotowego postgpowania, obowiazujacymi przepisami prawa.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) przekazania wszystkich informacje dostepnych na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego,
dotyczgce dajacej si¢ przewidzie¢ przysziosci, obejmujacej okres nie krétszy niz jeden rok od dnia
bilansowego.

b) udostepnienia badajagcemu sprawozdan finansowych, ksiag rachunkowych, a takze innych
dokumentéw wymaganych przez biegtego rewidenta.

¢) zapewnienia nieograniczonego dostepu do danych niezbednych do przeprowadzenia badania, w tym
réwniez informacji o indywidualnych wynagrodzeniach, jak réwniez danych osobowych.

d) przygotowania danych oraz dokumentéw wymaganych przez Wykonawce. Dane oraz inne dokumenty
wymagane przez bieglego rewidenta beda dostarczone przez Wykonawce w momencie rozpoczecia
prac, podania Wykonawcy czasowego harmonogramu zamknigcia ksiag i sporzadzenia wersji
wstepnych kompletnego sprawozdania finansowego wraz ze sprawozdaniem z dziatalnosci.

e) ujawnienia wszelkich zobowigzan warunkowych oraz zdarzen, ktére nastapity po dacie bilansu, a
takze innych waznych informacji rzutujacych na rzetelno$¢ i prawidlowos$é sprawozdania
finansowego i ksiag, ktérych droga badania nie da sie ustali.

Sekcja Zamdwier i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 07 56 e-mail: zp @ans-elblag.pl
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3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy do 9 kwietnia 2027 r., w tym:
1) w zakresie badania sprawozdania finansowego za 2025 rok do 31 marca 2026 r.
2) w zakresie badania sprawozdania finansowego za 2026 rok do 31 marca 2027 r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, kt6rzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu
dotyczace:
a) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrgbnych przepisow:
— warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze jest podmiotem uprawnionym do

badania sprawozdan finansowych, wpisanym na list¢ podmiotéw uprawnionych do wykonywania
badania prowadzong przez Krajowa Rade Bieglych Rewidentow, o kiérej mowa w ustawie o
biegltych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym.

b) Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze si¢ do§wiadczeniem w wykonaniu (lub

w wykonywaniu - w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych), co najmniej 3 uslug,

odpowiadajgcych swoim rodzajem i warto$cig ustudze, stanowigcej przedmiot zaméwienia tj.

ustugi polegajacej na badaniu sprawozdan finansowych w Uczelniach wyzszych,

warunek ten zostanie spelniony, gdy Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej

1 osobe posiadajaca tacznie:

e uprawnienia bieglego rewidenta zgodnie z ustawa o bieglych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznych oraz wpisang na list¢ biegtych rewidentow
prowadzong przez Krajowa Rade Bieglych Rewidentéw.

e co najmniej 5 letnie doswiadczenie polegajace na wykonywaniu badafi sprawozdan
finansowych oraz posiadajacg doswiadczenie w wykonywaniu co najmniej 3 ustag w badaniu
sprawozdan finansowych w Uczelniach Wyzszych.

2) Na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 1) Wykonawca
sktada wraz z ofertg:
a) Dokument wystawiony przez Krajowa Rad¢ Bieglych Rewidentéw potwierdzajacy wpis na liste
podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych.
Wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

b)

c)

Wykaz ustug winien zawiera¢: warto$¢ ustugi, przedmiot ustugi, daty wykonania, nazwy
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane/wykonywane.

Do Wykazu nalezy zataczy¢ dowody okreslajgce czy te ushugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie,

Dowodami, o ktérych mowa wyzej, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane (wykonane), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokument6w- oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Wykaz o0s6b, skierowanych przez Wykonawce, réwniez w przypadku gdy Wykonawca jest osoba
fizyczna, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnie, doswiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnodci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku watpliwosci co do tresci Wykazu os6b Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wezwania Wykonawcy do ztozenia dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez osoby

Sekcja Zaméwien i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 07 56 e-mail: zp@ans-elblag.pl
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wymienione w Wykazie oséb kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego.

— Z Wykazu 0s6b oraz dokument6éw dofaczonych do niego winno wynikaé wprost i jednoznacznie
spetnianie przez Wykonawcg wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w pkt. 1).

5. SPOSOB OBLICZENIA CENY

3]

2)

3)
4)
5)

6)

Wykonawca poda ceng oferty za cato$¢ realizacji przedmiotu zaméwienia jako ceng brutto obliczong na
podstawie informacji wyspecyfikowanych w Zapytaniu ofertowym jak réwniez wypetni Formularz
Oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, wpisujac w nim warto$¢ brutto
uwzgledniajaca obowiazujaca stawke podatku od towaréw i ustug (VAT) wedtug stanu prawnego na
dzien skfadania ofert.

Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT)
potraktowane bedzie jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z dokfadnoscia nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.
Ceng Wykonawca okresli na podstawie informacji zawartych w Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy, nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw wynikajacych z realizacji przedmiotu
zamOwienia ponad ceny okreslone w Formularzu oferty.

Cena winna obejmowa¢ wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje catosci zaméwienia, uwzgledniaé
wszystkie wymagania wykonania zaméwienia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu realizacji zam6wienia.

6. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1y

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

Oferty mozna sktada¢ do dnia 22.09.2025 roku. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu
sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana propozycje
zgodnie z trescig postgpowania. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte sktada si¢ w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych: .pdf,
doc, .docx, .rtf,.xps, .odt lub w formie wydrukowanego, wypeionego czytelnie, podpisanego
wilasnorgeznie, a nastgpnie zeskanowanego dokumentu zapisanego w formacie pdf na adres e-mail:
zp @ans-elblag.pl z zastrzezeniem pkt. 5).

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w pok. 18 przy ul. Wojska
Polskiego 1 lub drogg pocztowa.

Wykonawca moze otrzymaé pisemne potwierdzenie zlozenia oferty z odnotowanym terminem jej
zlozenia oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta z zastrzezeniem godzin pracy Zamawiajacego.

W przypadku przesytania ofert drogg elektroniczng Zamawiajacy zaleca oznaczenia tematu wiadomosci
numerem przedmiotowego postepowania.

Kazdy dokument oraz oswiadczenie ztozone wraz z oferta w jezyku obcym Wykonawca winien ztozy¢
wraz z thumaczeniem na jezyk polski) z zachowaniem postaci elektroniczne;.

Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie wzoru, stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu
Ofertowym.

10)Do oferty nalezy dotaczy¢:
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a) Formularz oferty wg zalaczonego wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
podpisany przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczef woli.

b) Wypeliony Wykaz uslug wg zalaczonego wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego, podpisany przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania
oswiadczen woli.

c) Wypelniony Wykaz oséb wg zalaczonego wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego, podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania
o$wiadczen woli.

d) Dokument wystawiony przez Krajowa Rade Biegtych Rewidentéw potwierdzajgcy wpis na liste
podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych.

e) Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik.

f) Pelnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

g) Dokumenty wymagane na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
rozdziale 4.

11)Zamawiajacy zaleca ponumerowanie wszystkich stron oferty.

12)Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw, Zamawiajagcy wezwie do ich ztozenia lub
uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami okreslonymi w pkt. 2).

2) Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw w
kryteriach jak nizej:

Waga
kryterium
[%V
Kryterium Maksymalna Opis Sposob obliczenia
liczba
punktéw
[pkt.]
a b & d
a) Cena oferty obliczona zgodnie z Xc = cena oferty (brutto)
* rozdziatem 5. najnizszej / cena oferty
g E b) Ocena punktowa dokonana zostanie na | (brutto) badanej x 60 pkt.
E 2 Cena oferty 50 podstawie ceny oferty brutto wskazanej
g« | (brutto) przez Wykonawce w Formularzu oferty
E 5] (Zatacznik nr 1 do Zapytania
° ofertowego)
'E 2) Xigrrlfypgdku, lgdy Wykon/a\)\./ca. XprL=Wykonawca, ktéry
S P TAlATO LS IIE skieruje do realizacji
E . . osobe posiadajacg doswiadczenia w Sy = be posiadai
8 Doswiadczenie badaniu sprawozdan finansowych Zamowienia 0s0be posiadajgca
E osoby otrzyma dodatkowe punkty. dosw1adcze:,m"a W adail
S skierowanej do b) Przedmiotowe kryterium dotyczy¢ SpraWOZdar} finansowych
realizacji 15 moze wyltacznie os6b wskazanych w wynoszace:
g zaméwienia Wykazie 0s6b (Zatacznik nr 3 do * Slat B o.trzyma D pkt.
3 (lata Zapytania ofertowego) e powyzej 5 lat d0,6 lat -
8 doswiadczenia) c) Ocena punktowa dokonana zostanie na otrzyma 5 punkt6w
E % podstawie oswiadczenia Wykonawcy ~ © 0d7 d? 8 lat - otrzyma 10
- zawartego w Formularzu oferty oraz punktéw
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tresci Wykazu oséb. Oznacza to, ze e powyzej 8 lat - otrzyma 15
oswiadczenie zawarte w Formularzu punktow.
oferty w zakresie kryterium oceny ofert
musi pokrywac si¢ z informacjami
zawartymi w Wykazie oséb.
a) W przypadku, gdy Wykonawca ,

skieruje do realizacji zaméwienia XoLu=Wy konawca, ktéry
osobe posiadajgcg do§wiadczenia w sk1er/uy? d(? realizacji .
wykonywaniu ustug badania zaryo.wwma Qsob§ posiadajaca

on sprawozdan finansowych w dosw1adczeq1a w .

% uczelniach wyzszych otrzyma wykony war’ug usfug badania

g dodatkowe punkty. spraqudan fmansowych w

'g Dos$wiadczenie b) Przedmiotowe kryterium dotyczy¢ Bl ‘wy 25zych

= osoby moze wylacznie oséb wskazanych w WYLIOSZ4Ce:

'E skierowanej do 15 Wykazie 0s6b (Zatacznik nr 3 do e od4 df) 5 ustug - otrzyma 10

S reali/zacji Zapytania ofertowego). punktéw,

= za}mowienia ¢) Ocena punktowa dokonana zostanie na : ® 046 df) 8 ustug - otrzyma 15

E (liczba ustug) podstawie o$wiadczenia Wykonawcy punktqy,

k= zawartego w Formularzu oferty oraz ® powyze) 8 ustug - otrzyma

] treSci Wykazu oséb. Oznacza to, ze 25 punktéw.

é oswiadczenie zawarte w Formularzu

) oferty w zakresie kryterium oceny ofert

z musi pokrywac si¢ z informacjami

n zawartymi w Wykazie oséb.

a) Wykonaweca, ktéry zatrudni i skieruje do )
realizacji zaméwienia osobg zatrudniong XZ,= Wykonawga, k.t.ory
na umowe¢ O prac¢ na czas realizacji sklerfuﬁ.: d(.) - .
przedmiotu zaméwienia o ktérym mowa | Z4mowiena 0sobg zZatrudniong
w rozdziale 3 Zapytania ofertowego, w Ta UMOwE'Q pracg otrzyma 20
rozumieniu ustawy Kodeksu pracy, pkt.
L. otrzyma dodatkowe punkty.

2 Zatrudnienie b) Ocena punktowa w kryterium dokonana

§ na umowe o zostanie na podstawie os$wiadczenia

S prace osoby- 20 Wykonawcy w Formularzu oferty.

& sklef‘ow::.l.nej do ¢) W przypadku, gdy Wykonawca w

£ realizacji Formularzu  oferty nie  wskaze

g | Zamowlema zatrudnienia osoby na umowe o prace

< Zamawiajacy przyzna O punktéw w

5 przedmiotowym kryterium oceny.

z

N

Razem 100 % 100 X = Xc +XpL+XpLU+ Xz

3) Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koficowg ocene danej oferty,

przy czym maksymalna suma liczby punktéw mozliwa do uzyskania przez oferte w powyzszych

kryteriach wynosi 100 pkt.(100%).

4) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.
5) Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybierze sposréd tych
ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

a) Jezeli oferty otrzymaly taka samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera

ofert¢ z najnizszg cena.

b) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt. 1), Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
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6) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio zlozonych przez nich ofertach.

7) Ocenie bedg podlega¢ wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

8) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem rozdziatu 8 pkt. 4), dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

9) Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktrego oferta bedzie zgodna z wymaganiami
Zapytania ofertowego, kt6ry spetni warunki udziatu w postepowaniu oraz nie zostanie wykluczony oraz
przedfozy najkorzystniejsza oferte, czyli otrzyma najwyzsza liczbe punktéw przyznanych w oparciu
o0 ustalone kryteria.

10)Termin zwigzania z oferta:

a) Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania ofertg jest dziefi, w ktérym uptywa termin skladania ofert.

b) W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiazania
oferta okreslonego w dokumentach zaméwienia, Zamawiajacy przed uplywem teérminu zwiazania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

¢) Przedtuzenie terminu zwigzania oferts, o ktérym mowa w pkt. b), wymaga ziozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

1) W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja odbywa si¢ przy uzyciu poczty elektronicznej
pod adresem: zp@ans-elblag.pl.

2) Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Olszewska, tel. 055 629
05 53, Sandra Lipiak 055 629 05 50.
3) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.
a) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
b) Tres¢ zapytanh wraz z wyja$nieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédia zapytania.
¢) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

a) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnienia tresci dokumentéw
wymaganych w Zapytaniu ofertowym, w przypadku kiedy Wykonawca nie zatgczy do oferty
wszystkich wymaganych dokumentéw lub w sytuacji, gdy dokumenty te zawieraja biedy,

b) wezwania Wykonawcy do udzielenia wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny oferty: przy ocenie czy
oferta zawiera razaco niska cen¢ Zamawiajacy wezmie pod uwage w szczegllnosci, czy cena
catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny
podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed wszczgciem postepowania lub o co najmniej 30% od
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,

) poprawienia omyltek w ofertach, w szczeg6lnosci pisarskich i rachunkowych oraz innych polegajgcych
na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1) Przedmiotowe postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego
albo uniewaznieniem postgpowania.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
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Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
przestania Wykonawcy umowy pocztg elektroniczng celem wydrukowania i dostarczenia drogg pocztowsg
lub kurierem w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku nie zachowania ww. terminu
Zamawiajacy moze uznaé, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.

Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty, przy czym postanowienia ustalone
we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

Jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sig od zawarcia umowy
w sprawie zamdéwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié postepowanie.

Zawarcie umowy nastgpi pisemnie, drogg tradycyjng - papierowa.

10.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

3]
2)

3)

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaly w Projekcie umowy.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy na warunkach okreslonych
szczegdtowo w Projekcie umowy.

11.INFORMACJE ODNOSNIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

5]

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajacy

informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych jest Akademia Nauka Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska
Polskiego 1, 82-300 Elblag,

b) w sprawach zwigzanych z danymi nalezy kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, w
nastgpujacy sposéb - listownie na adres: ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag lub za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem: iod @ans-elblag.pl, tel. 55 6290593.

¢) dane osobowe 0s6b biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w tym dane dotyczace
tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza), jego petnomocnika
(osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie. Wykonawca przedktada celem
wykazania speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu jak i potwierdzenia wymogdow
zamawiajacego dotyczacych wykonania przedmiotu zaméwienia, przetwarzane bedg na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
publicznego;

d) dane osobowe 0s6b biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia bedg przechowywane
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamOwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz zgodnie z
umowg o dofinansowanie ze §rodkéw Funduszy Europejskich, w zaleznosci od tego, ktéry z tych
okresOw nastgpi pozniej;

e) w odniesieniu do danych osobowych 0séb biorgcych udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

f) osoby biorace udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych tych oséb;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych oséb;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoby biorgce
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych tych oséb narusza przepisy RODO;

g) osobom biorgcym udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie przystuguje:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art, 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania tych danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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